2013年华文学会第三次执委会议
日期 ：2013年6月18日（星期二）
时间 ：4.30p.m.- 6.00p.m.
地点 ：D104课室

应出席人数 ：24人
    出席人数 ：16人
    缺席人数 ：  8人

开始时间 ：4.45p.m.

1. 宣读及通过议程
· 一致通过。

2. 顾问致词 
· 张静雯师 ：
请执委们准时出席会议。

3. 主席致词
· 傅莉燕 ：
上了半年的联课，八月就结束联课活动了，你们到底学到了什么？我讲了那么多次，一点改变也没有。还有，议程不可以乱丢，给了你们就要收起来。开会前也要准备好各组的开会内容，不要只是我一个人讲，遇到什么问题就提出来大家一起讨论。开会时也要准备笔和纸，不要只是坐在那儿听，什么都没做。

· 陈礼政 ：
联课就要结束了，可是执委却越来越没有纪律，真的很令人失望。接来下还有几个大型活动，你们要教导新人如何进行活动，并把传承工作做好。

4. 讨论事项
4.1 秘书
· 联课评鉴分将在星期六前公布在联课处布告栏。
· 无法出席会议的人需在事前将正式的请假公函交予主席，公函内需说明缺席的理由。
· 若有人在事后才交请假公函，就不必收，并且采取扣分制。
· 事前交请假公函的目的是为了让秘书清楚知道缺席人数，并统计出席人数，出席人数达到三分之二才能开会。
· 下半年的评分制度将会以会员的上课状况、是否有带会服、是否有交心得报告或会议的请假公函等进行评分。
· 倘若执委触犯以上任何一项条规，惩罚将以两倍计算；主席则以三倍计算。

4.2 财政  
- 今年内结算茶艺课的教练费用。
- 生活营的教练费用（RM60）记在特别活动。

4.3 查账
· 财政报告先由财政签名，之后到查账，再到主席，最后则由顾问老师签名。

4.4 总务 
· 进行茶艺课当天，应尽早将打开储藏室的门，以方便会员搬茶具。
· 总务需在下星期二前将储藏室打扫干净，茶具也一同清洗干净，并列出物品清单。

4.5 普通执委
· 普通执委需制作出一份表格，以记录没有带会服的会员名字，方便评分。
· 若没带会服的会员不自动填写表格，执委不必帮他填写，直接记录下来，交予主席处理。
· 第一次没带会服的会员罚拉耳朵5次和扣分，执委是两倍计算，主席则是三倍。
· 执委不能让会员在没有询问顾问或主席的情况下，随意离开课室，例如上厕所。
· 下星期二的茶艺课，会员必须将桌子排列在课室两侧，只能坐在椅子上留意进行茶艺考试的会员的泡茶工序。

4.6 文艺组
· 下一次文艺课时，会员需根据组长所设定的座位表坐在自己的位子上，吵闹的组别将会被罚留下。

4.7 茶艺组
· 组长不能让会员随意换位。
· 清洗茶具时，不能将茶叶倒进洗手盆里。
· 男执委负责检查男厕所的洗手盆是否有茶叶，而女执委则负责检查女厕所。

4.8 团康
· 通过。

4.9 书刊组
· 组长需尽快制作签收表，每班各一张，须有签收人的名字、签名和派发者的名字。
· 派发《学海》时，让班长或同学负责签收，以避免有同学投诉没有拿到《学海》。
· 组长需教导新任执委结算书刊的帐目。
· 初中会员负责派给初中班级，而高中会员则负责派给高中班级。
· 《学海》必须在星期三的第一次下课派发完毕。

4.10 壁报
· 这期壁报的题目由“百年校庆”改为“特别活动”，截止日期为6月22日。
· 下期壁报将与其他学会联合制作，主题为“百年校庆”，截止日期为7月25日。
· 最后一期的壁报主题为“年终成果汇报”，应从现在开始构思及设计。
· 组长记得提醒负责壁报的会员一些关于制作壁报的注意事项及细节。

4.11 多媒体
· 通过。
4.12 网络
· 莉燕已将完整的资料上传至网页，网页负责人只需负责重新设计网页的背景。

4.13 百年校庆嘉年华会
· 百年校庆嘉年华会将在7月28日举行，从上午八时正至下午五时正。
· 筹委主席为陈礼政，副主席为傅惠贤。
· 计划书需在6月27日前呈交于陈燕妮老师。
· 此次的食物摊只有30个。
· 学会决定摆售食物摊（1个），售卖东炎渔丸、麦芽糖和豆浆凉粉。

4.14 年终成果汇报
· 筹委主席和工委皆为林咏欣，副主席为黄宝恩和傅雯莹。
· 筹委主席需尽早设定筹委名单。

5. 临时动议
· 通过。

6. 其他
· 文学奖的排稿日期为7月10日至7月15日。

7. 散会
· 2013华文学会年第三次执委会议于5.55p.m.结束。

       主席                         副主席                        副主席                      


  ———————                ———————                ———————          
    （傅莉燕）                    （陈礼政）                     （傅惠贤）

                  秘书                              副秘书

             ———————                      ———————
               （罗丝琪）                          （傅雯莹）

               首席顾问                             顾问老师

           ————————                     ————————
             （张静雯师）                         （赖宇欣师）
